
								

Администрация						                      «Митрӧпандiкост» сельского поселения					                    сикт овмӧдчӧминса «Митрофан-Дикост»					                         администрация

			        
		     П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
                                                    Ш У Ӧ М
       с.п. Митрофан - Дикост, Троицко - Печорский район, Республика Коми


от «07» сентября  2026  г.					                      №  14


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения вступить  в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет» 

Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 г. № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», 


                                      П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения вступить  в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет» (приложение).
2. Признать утратившим силу  постановление администрации сельского поселения «Митрофан-Дикост» от  03 октября   2024 г. № 23 «Об утверждении  административного  регламента  предоставления муниципальной  услуги  «Выдача разрешения вступить  в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет».




Глава сельского поселения «Митрофан-Дикост» -		И.А. Логинова





Приложение
к постановлению администрации 
сельского поселения «Митрофан-Дикост»
от  07 сентября 2026 г. №14 

[bookmark: P31]
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ ВСТУПИТЬ В БРАК
 НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИМ ЛИЦАМ, ДОСТИГШИМ ВОЗРАСТА 16 ЛЕТ»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения вступить  в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет» (далее - Административный регламент), определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации сельского поселения «Митрофан-Дикост» муниципального района «Троицко-Печорский»  Республики Коми (далее - Администрация), многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), формы контроля за исполнением настоящего Административного регламента, ответственность должностных лиц Администрации, МФЦ, за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.
Настоящий Административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального образования.
Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении № 1  к настоящему Административному регламенту.

Круг заявителей
[bookmark: Par48]1.2. Заявителями являются физические лица – несовершеннолетние, достигшие возраста 16 лет, зарегистрированные  по месту жительства на территории сельского поселения   «Митрофан- Дикост» муниципального района «Троицко-Печорский»  Республики Коми.
[bookmark: P49]1.3. От имени заявителей в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии 
с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются
в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе 
"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"
1.4. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" и на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее-ЕПГУ).
1.5. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении N 2      
к настоящему Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения вступить  в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет».

Наименование органа,
предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией сельского поселения «Митрофан-Дикост» муниципального района «Троицко-Печорский»  Республики Коми.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является один из следующих вариантов:
а) выдача (направление) заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги –решения о выдаче  разрешении вступить в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста 16 лет, уведомления о предоставлении муниципальной услуги;
б) выдача (направление) заявителю решения об отказе в  предоставлении муниципальной услуги - уведомления  об отказе в выдаче  разрешении вступить в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста 16 лет, с указанием причин отказа.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не осуществляется.
[bookmark: P83]Способом получения результата предоставления муниципальной услуги является:
1) на бумажном носителе при личном приеме в Администрации или в МФЦ                          при предъявлении заявителем документа, удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя;
2) на бумажном носителе направляется через организацию почтовой связи заказным письмом с уведомлением;
3) через личный кабинет заявителя на ЕПГУ, в форме электронного документа подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее - УКЭП) должностного лица, уполномоченного на принятие решения.

Срок предоставления муниципальной услуги
2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, который исчисляется       со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги составляет не более 3 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.5. Оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при подаче запроса действующим законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено.
2.6. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено.
2.7. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление заявителем документов, указанных в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, оснований для отказа       в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены      в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.


Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.9. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. Взимание платы                за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса                            о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги
2.11. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня поступления документов от заявителя на личном приеме или посредством почтового отправления, ЕПГУ. 

Требования к помещениям, 
в которых предоставляются муниципальные услуги
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте Администрации (https://mitrofan-dikost-r11.gosweb.gosuslugi.ru/), а также на ЕПГУ.

Показатели качества и доступности муниципальной услуги
2.13. Показатели качества и доступности муниципальной услуги, размещены                             на официальном сайте Администрации (https://mitrofan-dikost-r11.gosweb.gosuslugi.ru/), а также      на ЕПГУ.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.14. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.15. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги: ЕПГУ.
2.16. При получении результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.       В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
2.17. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
2.18. Оснований для отказа в приеме МФЦ запроса и документов, необходимых                   для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.19. Возможна выдача заявителю результата муниципальной услуги в МФЦ на бумажном носителе.



Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
2.20. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии                                 с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия,  приведен в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
2.21.  Рекомендуемая форма запроса о предоставлении муниципальной услуги приведена         в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки
 выполнения административных процедур

Перечень административных процедур
3.1. При предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
1) профилирование заявителя;
2) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме                не предусмотрено.

Профилирование заявителя
3.3. В описание административной процедуры профилирования заявителя, заключающейся    в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводимого  Администрацией, включаются способы и порядок определения категории (признаков) заявителя.
В приложении № 2 к Административному регламенту приводятся идентификаторы категорий (признаков) заявителей.
Профилирование осуществляется в Администрации.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одной категории.

Прием запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.4. Состав запроса и перечень документов и(или) информации, необходимых                       для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных запроса, документов и(или) информации приведены                       в приложениях  № 3, 5 к настоящему Административному регламенту. 
3.5. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):
1) при личном обращении в Администрацию - посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность,                   в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче заявления лицом, являющимся представителем заявителя представляется документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие полномочия;
2) в случае направления документов, указанных в приложении № 3 настоящего Административного регламента, почтовым отправлением подлинники документов не направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на запросе осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке; 
3) при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством ЕПГУ - сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи.
3.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
3.7. Муниципальная услуга предусматривает возможность приема МФЦ запроса и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания, (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
3.8. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации составляет 1 рабочий день со дня подачи запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (для каждого способа подачи запроса).

Приостановление предоставления муниципальной услуги
3.9. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Принятие решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 4  к Административному регламенту.
3.11. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия такого решения.

Предоставление результата муниципальной услуги
3.12. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок,                    не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.13. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен Администрацией или МФЦ по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

Получение дополнительных сведений от заявителя
3.14. При предоставлении муниципальной услуги получение дополнительных сведений         от заявителя не требуется.

Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков заявителя на предмет их соответствия
требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги)
3.15. При предоставлении муниципальной услуги оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации                            (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения            о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги), не требуется.

Распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса
(в том числе земельных участков, радиочастот, квот)
3.16. При предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) не предусмотрена.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги
4.1. При оказании муниципальной услуги для заявителя доступны следующие способы информирования об изменении статуса запроса о предоставлении муниципальной услуги:
1) при личном обращении в Администрацию,
2) посредством телефонной связи Администрации,
3) посредством электронной почты Администрации.
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ПЕРЕЧЕНЬ
УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

1. Условные сокращения:
а) ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»;
	б) Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения вступить  в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет»; 
	в) Администрация - администрация сельского поселения «Митрофан-Дикост» муниципального района «Троицко-Печорский»  Республики Коми ;
            г) МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

          2. Условные обозначения:
           а) Л – документы подаются посредством личного обращения в Администрацию, МФЦ;
           б) Единый портал - документы подаются посредством ЕПГУ;
           в) П - документы подаются посредством почтовой связи;               
           г) О - представляется оригинал документа;
           д) О(э) - представляется оригинал документа в электронной форме;
           е) К - представляется копия документа;
           ж) К(э) - представляется копия документа в электронной форме.
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ИДЕНТИФИКАТОР КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ

	Наименование результатов предоставления муниципальной услуги
	Наименование отдельных признаков заявителей
	Идентификатор

	Выдача (направление) заявителю решения                          о предоставлении муниципальной услуги – решения 
о выдаче  разрешении вступить в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста 16 лет, уведомления о предоставлении муниципальной
	Физическое лицо 
	ФЛ

	
	Представитель физического лица
	П(з)

	Выдача (направление) заявителю решения                            о предоставлении муниципальной услуги - уведомления  об отказе в выдаче  разрешении вступить в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста 16 лет, с указанием причин отказа
	Физическое лицо 
	ФЛ

	
	Представитель физического лица
	П(з)
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ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ
ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых 
для предоставления муниципальной услуги документов
	Способы подачи документов, требования к представлению документов

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1
	ФЛ, П(з)
	Запрос о предоставлении муниципальной услуги
	О – Л, К-П,
О(э) – Единый портал

	2
	ФЛ, П(з)
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	О – Л,  К-П

	3
	             П(з)
	Документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением		обращается представитель заявителя
	О – Л, К-П,
К(э) - Единый портал

	4
	ФЛ, П(з)
	Документ (один из нижеперечисленных),     
 подтверждающий наличие уважительной  
 причины у лица, желающего вступить в брак, 
 достигшего возраста 16 лет:
- справка о наличии беременности;
- справка о рождении ребенка или 
 свидетельство о рождении ребенка;
- свидетельство об установлении отцовства 
 (представляется в случае, если установлено 
 отцовство) 
	О – Л, К-П,
К(э) - Единый портал


	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	
	
	отсутствуют
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ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА 
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ 
ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
С УЧЕТОМ КАТЕГОРИИ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЯ


	Основания для отказа
	Идентификатор

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления  муниципальной услуги

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	отсутствие у заявителя регистрации по месту жительства на территории муниципального образования сельского поселения «Митрофан-Дикост» муниципального района «Троицко-Печорский» Республики Коми
	ФЗ, П(з)

	не достижение заявителем возраста 16 лет
	ФЗ, П(з)
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Рекомендуемая форма запроса о предоставлении муниципальной услуги 
		№ заявления
	
	
	

	
	
	
	Орган, обрабатывающий заявление на предоставление услуги




	
Данные заявителя 

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Адрес регистрации заявителя 

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	                                                                 Адрес места жительства заявителя 

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	

	
Данные представителя (уполномоченного лица)

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион 
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	                                           Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

	Индекс 
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	

	Контактные данные
	



ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу выдать мне разрешение на вступление в брак     
с __________________________________________________________________
 (Ф.И.О.)
в связи с тем, что________________________________________________
 (указать причину)
	Представлены следующие документы

	1
	

	2
	

	Место получения результата предоставления услуги
	

	Способ получения результата 
	

	
	



	Контактные данные
	

	
	
	

	(Дата)
	
	(Подпись/ФИО)
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